
Matthias-Claudius-Gesamtschule 

Leitung Schulbibliothek (Teilzeit)
Die Matthias-Claudius-Gesamtschule in Bochum sucht ab sofort eine engagierte und 
kompetente Persönlichkeit für die Leitung ihrer Schulbibliothek. Wir sind eine private 
christliche Ersatzschule und unterrichten Schülerinnen und Schüler mit und ohne 
Förderbedarf in den Klassen 5 bis 13. Die Stelle ist zunächst befristet auf zwei Jahre und als 
geringfügige Beschäftigung ausgeschrieben. 

Ihre Aufgabenbereiche umfassen 

− Koordination des Teams der über 30 ehrenamtlichen Mitarbeiter:innen.
− Schulung des Teams in allen wesentlichen bibliothekarischen Aufgabenbereichen,

darunter Bestandsaufbau (Einkauf, Pflege, Präsentation), Ausleih- und
Auskunftsdiensten, Mahnverfahren sowie der elektronischen Erfassung der
Bibliotheksdaten

− Mitarbeit bei der Organisation von Projekten zur Leseförderung und bei weiteren
schulischen Veranstaltungen in Kooperation mit dem Kollegium.

− Verantwortung für die Delegation von Aufgaben innerhalb der Schulbibliothek.

Das bringen Sie mit 

− Sie sind eine kompetente und engagierte Persönlichkeit mit guten Fachkenntnissen.
Schulbibliothekarische Vorkenntnisse sind wünschenswert, aber keine zwingende
Voraussetzung.

− Sie verfügen über Organisationstalent und Kommunikationsfähigkeit und haben Freude
am Umgang mit Kindern und Jugendlichen. Sichere EDV-Erfahrung ist für diese Position
unerlässlich.

− Sie zeigen die Bereitschaft zur Kooperation mit unserem großen Team von
Ehrenamtlichen.

− Insbesondere in der Anfangszeit sind Sie bereit zu flexiblen Arbeitszeiten, um die
Teams kennenzulernen und zu betreuen.

Wir bieten Ihnen 

− Die Möglichkeit, einen zentralen und wichtigen Bereich unserer Schule mitzugestalten
− Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten und lebendigen Schulumfeld,

das durch ein starkes Miteinander geprägt ist und in dem Elternmitarbeit aktiv
gefördert wird.

− Die Zusammenarbeit mit einem motivierten ehrenamtlichen Team.

Bewerbungen sind – gerne per Mail –  zu richten an:

traegerverein@mcs-bochum.de  

Rückfragen beantwortet: Stefan Osthoff (Didaktischer Leiter) 
Matthias-Claudius-Schule Bochum – Gesamtschule der Sek I und II  
Weitmarer Str. 115a - 44795 Bochum - E-Mail stefan.osthoff@mcs-bochum.schule 
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